TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO DONG Déc lap - Ty do - Hanh phiic
TINH NINH BINH
S6: o?//fb/LBLB o - Ninh Binh, ngay 0// thangADndm 2021
V/v thém mét so chire nang phan mém
quén ly doan vién ctia TLD

Kinh guri: - Lién doan Lao ddng c4c huyén, thanh phd, céng doan nganh;
- Cong doan cac Khu cong nghiép tinh

Thuc hién chi dao ctia Téng Lién doan vé viéc ddy nhanh tién do cap nhat
théng tin doan vién va b6 sung them mét s6 chirc ning hé thong phan mém quén 1y
doan vién, LBLI—) tinh huéng din LBDLP céc huyén, thanh phd, cdng doan nganh
thuc hién mét s6 ndi dung trong tam sau:

I. Chi tiéu

Can clr Vin ban s& 1982/TLD ngay 18/5/2021 ctia Téng LPLD Viét Nam vé
viéce t1ep tuc trién khai cép nhat théng tin doan vién va dbi thé doan vién cong doan.
Phén d4u dén 31/12/2021, LDLD céc huyén, thanh phd, cong doan nganh va cong
doan cac Khu cong nghiép tinh cép nhat théng tin dit liéu doan vién céng doan dat
75% trén téng so doan vién do don vi quan ly.

IL. Mot s6 chire niing m6i phan mém quan ly doan vién

1. Quén ly doan vién (muc Quan ly Thong tin)

1.1. Danh sach doan vién

Duoc thém méi cac chirc nang sau:

- Thém méi tirng doan vién: c6 thém céc lua chon v& trinh d6, c4n bd cong
doan va chirc vu can bd CB. Néu doan vién hét chirc vu ¢6 thé sira va x6a chire Vu.

- Thém méi tir file: Thay doi file mdu ciia chitc nang Thém méi tir file, bd
sung thém mét sb cot thong tin va cot nguyen quan, ma tinh.

- Cho phép tim kiém ciing ltc nhiéu ma doan vién hoic s§ cmnd/cced

- Hién thi thém c6t anh doan vién

- Chtre niing bao chuyén di: CDCS tich chon doan vién trong danh séach va
nhén ntit Bo chuyén di.

- Chirc ning B6 sung théng tin theo danh sach -

1.2. Doan phi

- B sung thém tiéu chi c¢6 thé dong theo quy hodc theo thang

- B6 sung thém chirc ning théng ké doan phi

2. Quan ly nhém cAp (muc Quén Iy Thong tin)

- Thém méi nhém cip: Khé‘)ng can khai b4o ma nhém cép, khai béo them mét
s6 thong tin lién quan dén nhém cap @& phuc vu viée theo dai béo cdo théng ké.

- Hién thi danh sach nhém cip, c6 them nhiéu cot thong tin dé theo di



3. Quan ly cong viéc

- Thém cot nhom cép CD trong cdng viéc chung va cong viéc can xtr Iy

- Thém chtrc ning chuyén doan vién di theo danh sach:

CDCS st dung danh sich miu (bieu mau chuyen di theo file.xlsx) dién
théng tin doan vién va tai danh sdch 1én dé tim kiém doan vién va ldy danh sach
chuyén di.

4. Quan ly Tai khoan (muc Quan tri)

4.1. Giao dién: gdbm 2 phan

- Tiéu chi tim kiém: ding dé tim kiém nhanh tai khoan

- Danh séch tai khoan: 1a noi hién thi danh sich cac tai khoan do cip CP quén Iy

4.2. Tiéu chi tim kiém: C6 c4c tiéu chi dé tim kiém nhanh tai khoan, ngudi
dung co thé luc chon mét trong cac ti€u chi hodc tim kiém két hop cung lac nhiéu
tiéu chi:

- Tén déng nhap

- Tén NSD

- Tim kiém theo nhém cép (lwa chon cdc nhém cép)

- Tim kiém theo trang thai (Hoat déng ho#c ngimg hoat déng)

4.3. Tao méi tai khoan: Trén phan hién thi danh sach tai khoan,nh4n nut
thém dé Thém dé thém méi tai khoan.

Nguoi dung tao tai khodn nhu sau:

- Nhém cép: chon don vi can tao tai khoan (Luu y: chi tao duoc tai khoéan
cho don vi did tao nhém cép, khi tao tai khoan cho don vi nao phai chon ding don vi
d6 & tranh chon nham nhém cép)

- M4 NSD: c6 thé 14y theo ma nhdm cép (viét thudng, viét 1ién, khong dbu)

- Tén déing nhép: c6 thé 14y theo ma nhom cép (viét thudng, viét lién, khong dau).

- E-mail: E-mail cua tai khoan

- SPT: sb dién thaoj ctia tai khoan

- Tich chon nhém quyén cho cép cong doan

CPCS: Quyén yéu cau; Cap trén: quén yéu cau va quyén phé duyét

Sau khi dién déy du thong tin va chon quyén, bam Lwu dé tao méi tai khoan,
bAm Péng dé thoat khoi man hinh tao tai khoan.

Tai khoan sau khi tao mé1 s€ dugce tao cing mot mat khiu mic dinh.

4.4. Pit lai mat khau: Coéng doan cap trén c6 thé ding tinh ning nay reset tai
khoan v& mat khau mic dinh.

Dé reset tai khoan, nguoi dung tich chon mdt hay nhiéu tai khoén , nhin nit
Pit lai mat khAu, phin mém s& ¢6 théng bao dé ngudi ding x4c nhan. Nhén OK dé
reset mat khau hodc nhén dong dé khong reset.

4.5. Cac tinh ning khac: Phidn mém cung cdp thém céc tinh nang khéc cho
phén quéan 1y tai khoan nhu:

- Mé khoa: md khoa cho tai khoan ngung hoat dong.



- Sira: can sira théng tin tai khoan ndo, ngudi ding tim dén stai khoan do,
nhén stra va stra lai thong tin.

- Xo4: cén xo4 tai khoan nao, ngudi ding tim dén tai khoan d6 nhén xo4 dé
x04 tai khoan dé khoi hé théng,

5. Quén Iy in thé doan vién: bd sung thém chirc ning danh sach d& nghj in
thé, duyét dé nghi in thé, quan 1y phdi, théng ké in thé...

Lwuy:

- Déi CDCS tao Idp danh sdch va givi dé nghi in thé 1én CP cdp trén truc
tiép co’ s nhw sau:

* Tao danh sdch dé nghi in thé

+ CPCS vao muc danh sach d& nghi in thé nhan tao mdi, tiép tuc nhan tim kiém

+ Tich chon doan vién cén in thé nhan Lap danh sach.

+ Nhén Tao danh sach d& nghi in d& phin mém kiém tra thong tin.

* Giri danh sdch dé nghi in thé

+ CDCS vao muc danh sach dé nghi in thé nhén tim kiém, tich chon danh
sach va nhén giri d& nghi.

- P6i CP cap trén true tiép CS phé duyét danh sich dé nghi in (Si dung
quyén phé duyét)

+ CP cép trén truc tiép CS vao muc Duyét dé nghi in thé, nhén tim kiém (c6
chirc nang tim kiém theo timg cép va timng don vi).

+ Tich chon danh sach va nhan duyét in.

P8 nghi cdc LBLD huyén, Thanh phd, céng doan nganh tap trung chi dao va
t6 chic thyc hién, trong qua trinh trién khai néu c6 vudng mac phan dnh vé dong chi
Nguyén Vin Thuén, Pho trudng ban Td chire- Kiém tra, s dién thoai 094.72.73.567
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